
         

                  

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCIÓN DE  
CERTIFICADO DE CONCLUSIÓN DE ESTUDIOS 

 

Paso 1. 
Verificar en el récord académico Web. https://admssa.umsa.bo 

a. Estar matriculado en la presente gestión. 
b. Tener las 57 o 60 materias aprobadas del Plan 2012 con folio y 

libro, certificar un Idioma y 80 horas de interacción social. 

Paso 2. 
Presentar en la Unidad de Kardex una carta de solicitud de CERTIFICADO 
DE CONCLUSIÓN DE ESTUDIOS (carta modelo), adjuntado folder crema 
tamaño oficio con los siguientes documentos: 

a. Fotocopia simple de Certificado de Nacimiento. 
b. Fotocopia simple de Cedula de Identidad. 
c. Valor Universitario de 87.- Bs. (cancelar en caja del tesoro 

universitario). 
d. Un certificado único de Calificaciones (comprar en caja del tesoro 

universitario 47.- Bs.). 

Paso 3. 
La Unidad de Kardex verificara el cumplimiento del Paso 1 y los 
documentos adjuntos. y aceptará o rechazará la solicitud.  

Paso 4. 
La duración del trámite es de 5 días hábiles. 

Paso 5. 
A la culminación del trámite la Unidad de Kardex realizara la entrega del 
certificado previa presentación del comprobante de trámite y cedula 
de identidad. 
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