UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES
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UNIDAD DE KARDEX

PROCEDIMIENTO PARA LA
CONVALIDACION INTERNA

(POR CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS EN LA MISMA CARRERA)

Paso 1.

Verificar en el récord académico Web. https://admssa.umsa.bo
a. Matricula de la presente gestion.
b. Certificado de notas de las materias aprobadas en el Plan
anterior.

Paso 2.

Presentar en ,Io Unidaod de Kardex una carfa de solicitud de
CONVALIDACION DE MATERIAS INTERNA (carta modelo).

Paso 3.

La Unidad de Kardex verificard el cumplimiento del Paso 1y aceptard o
rechazard la solicitud.

Paso 4.
La duracion del trdmite es de 5 dias hdbiles.

Paso 5.

A la culminacion del trdmite la Unidad de Kardex realizara la entrega del
Récord Académico actualizado, previa presentacion del comprobante
de trdmite y cedula de identidad.
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